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Presentación 

Ingeniero Comercial   Licenciada en Ciencias de la Administración de Empresas, me considero una profesional con una fuerte orientación al logro y efectividad personal muy buenas relaciones interpersonales, destacada por su responsabilidad, honestidad y trabajo en equipo. 

Antecedentes Profesionales

Empresa  SBE S.A.  Práctica Profesional. (Septiembre de 2015 a la Marzo de 2016) 
[bookmark: _GoBack]Empresa  SBE S.A.   Administrativa de RRHH (Marzo de 2016 a la actualidad)

-Proceso de remuneraciones (sueldos y anticipos) completo ejecutado en ERP SOFTLAND.
-Confección de contratos y anexos.
-En el departamento de Recursos Humanos, confección de contratos, para Chilenos y   Extranjeros (Contrato para Solicitar Visa Temporaria Titular) tramitación de estos mismos, recepción de las Tarjetas de Trabajo, Visas temporaria de trabajo, realizar anexos de activación de contrato.
-Confección de papeletas de vacaciones.
-Recepción, confección y  tramitación de licencias médicas y/o certificados de renta. 
-Realización anexos  de duración y cambios en los sueldos.
-Coordinación de capacitación e inducciones con instituciones como la ACHS.
-Reuniones y plan de acción con el Asesor prevencioncita externo de la empresa.
-Reclutamiento y selección de personal, desde el llamado a los candidatos hasta la entrevista propiamente tal.
-Realizar boletas de honorarios en el S.I.I. (para trabajadores que realizaban trabajos de forma esporádica) 
-Tramitación de finiquitos en la Inspección del Trabajo. 

Empresa Junglanet. (Septiembre 2013 a Septiembre 2015) 
Función: Empaque Propinero.
Comencé como propinera y luego tome la responsabilidad de coordinar los mismos horarios del local, pero sin dejar de lado la función que cumplía. Este trabajo de forma part- time, ayudaba a pagar mis estudios universitarios.

Empresa Maestranzas Diesel (Enero 2012 a Febrero 2013)
Función: Recepción de documentos y atención telefónica.
Apoyo a la recepción de dicha empresa, realizando llamados, coordinando horarios de salidas de los vehículos. 



Empresa Olidata (Septiembre 2010 a Febrero 2011)
Función: Recepción de documentos y atención telefónica Call Center. 
Empresa en la cual me desempeñaba de forma part- time para poder ayudar económicamente en el pago de mis estudios.     

Oficina Contabilidad (Abril 2010 a Agosto 2010) 
Función: Práctica Profesional, Titulada de la Especialidad de Contabilidad.
Confección de libros de compra y venta.
Cálculo de IVA para pequeños locatarios del comercio.
Pago de proveedores.


Formación Académica

Titulada de Ingeniería Comercial, Universidad Santo Tomas, Ingeniería Comercial. (Desde 2011- 2015)

Titulada  de Técnico en Contabilidad, Liceo Instituto Superior Eduardo Frei Montalva. (Desde 2006 - Año 2009)

Colegio Guardia Marina Guillermo Zañartu  
(Desde 1998 – Año 2005)

Actividades Complementarias

Mayo 2011
Curso On-line Liderazgo y gestión de equipos de alto rendimiento.
Lecturas complementarias y seminarios  sobre temas relacionados de  Recursos Humanos.

Julio 2011
Trabajos voluntarios. Universidad Santo Tomas
Seminario de economía. Universidad Diego Portales

Mayo 2013
Seminario de emprendedores. Universidad Diego Portales 
Training Laboral para el desarrollo personal académico profesional.
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